
 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรสุไหงโก-ลก  
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
...................................................................................................................... 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรสุไหงโก-ลก มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มี การจัดเก็บ การเบิกจ่าย 
นำไปใช้ในการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าทีต่ำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดใน
เชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง 
และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการ
และของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 

    "สถานีตำรวจ" หมายความว่า สถานีตำรวจ 
    "พัสดุ" หมายความว่า วัสดุครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มไีว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ ของทางราชการ 

    "ของบริจาค" หมายความว่าเงินหรอืพัสดุที่มผู้ีมอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการ ของสถานีตำรวจ
โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

    "วัสดุ" หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน 
ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

         “ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน 

ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

     "ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 

           "ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม"ผู้มีอำนาจอนุมัตใิหยื้ม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้
ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 



"ของกลาง" หมายความว่า วัตถุใด ๆ  หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครอง
ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยืดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทาง
คดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

"สำนวนการสอบสวนคดีอาญา" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระทำความผิด
ตามประมวลกฎหมายอาญา หรือกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา 

"สำนวนคดีจราจร" หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทางโดยประมาท 
เป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและทรัพย์สินของผู้อ่ืน ซ่ึงเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติการจราจรทางบก พ.ศ.
๒๕๒๒ มาตรา๔๓๔) และมาตรา๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา๒๙๑ มาตรา๓๐๐ และมาตรา ๒๘๑ 

ข้อ ๒ การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรสุไหงโก-ลก ถือปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมตำรวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที่ ๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 

       ๑.การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืม
ต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

       ๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกครั้ง 

 ๓.ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคนืพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหส้อดคล้องกับเหตุผลความจำเป็นใน
การใช้พัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรบัการยืมแตล่ะคราวไมค่วรเกิน ด เดือน นับจากวันที่ยืม หรือ
ระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำ (ข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม) 

๔.กรณีพัสดุ์ที่ยืมเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได ้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน 
หรือขดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕.เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดทุี่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเกบ็ของกลาง ตามระเบียบการตำรวจเกีย่วกับคด ี
ลักษณะที่ ๑๕ เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

      ๑. ยืดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) ให้ถูกต้องตาม
กฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางน้ัน เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความบริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อ
หน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้น้ันหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย ๒ คน (ป.วิ.อ ม. ๑๐๒, ป.
เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘) 



๒. ของกลางที่ยืดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยานดู 
เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียดส่ิงของที่ค้นได้ไว้
ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีส่ิงของกลางน้ัน ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว ผู้ต้องหา จำเลย 
ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้น้ันลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

4.เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรปูพรรณส่ิงของกลางลงในรายงาน ปจว.
และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยืดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้มั่นคงอย่าให้หลุดหรือสูญหาย
ได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย ) 

๕. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์พึงดำเนินการใหถู้กต้องตามวิธีการหรือระเบียบ ในส่วนราชการ
ที่เก่ียวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ของกองพิสูจน์หลักฐาน
ฯเรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้นของกลางที่จะส่งไป
ตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้
ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ใหส้อบสวนเพ่ิมเติมไว้เพราะถ้าในชันพีจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจ
พิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน้ำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวนการสอบสวน
ไว้ (ป.วิ.อ. ม. ๑๓ส วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางน้ัน ให้ดำเนินการดังน้ี 

- ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบญัชีน้ัน ให้ตรวจส่ิงของใหถู้กต้องกับสมดุยึดทรพัย์ของกลาง 
รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคล่ือน ประการที่สำคัญ
ที่สุดก็คือๆไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติม เพราะจะทำใหเ้กิดการสงสัย ถ้าจำเป็นก็ใหขี้ดฆ่าและลงนามกำกับไว้ 
ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- ส่ิงของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของน้ันต้องให้
ผู้ต้องหาหรือบุคคลน้ัน ลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางน้ันด้วย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ ช่องราคา 
ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตไุว้ในช่องหมายน้ันด้วย ( ป. เก่ียวกับ คดี ลักษณะ 
๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ )  

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรพัย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์
ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได ้คืน และไม่ไดค้นื 
ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน(ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูก
ประทุษร้าย/ได้คนื/ไม่ได้คนื) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให ้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์
คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บงัคับบญัชาระดบั บก.,บช.หรือ ตร. รวมทั้งในช้ันพนักงานอัยการ 
ให้ทำบัญชีทรพัย์ถูกประทษุร้ายไดค้นื แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก ประทุษร้าย เป็นต้น ทั้งน้ี ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย 
พนักงานสอบสวนและผู้ที่เก่ียวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไวเพ่ือประโยชน์ในการที่พนักงานอัยการจะใช้



บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไป ในคำฟ้องน้ัน ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ 
๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน การทำสำนวนการสอบสวนเพ่ิมเติม ) 

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเกบ็สำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวนมีหน้าที่
เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดทำไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและระมัดระวังมิให้สูญหาย จัดการเก็บ
สำนวนการสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวนให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 

-สำนวนการสอบสวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายช่ือของ
พนักงานสอบสวนที่รับผิดชอบการทำสำนวนรวมไว้กับสมุดบันทึกคดีของพนักงานสอบสวน 

-สำนวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณาสำนวนการสอบสวน ที่พนักงานอัยการมีคำส่ังงด
การสอบสวนและสำเนาสำนวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงลำดับตามหมายเลขคดี ป ีพ.ศ. และจัดทำสมุดเก็บ
สำนวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.๕๖-๗๗) สมุดเก็บสำนวนการ สอบสวนที่พนักงาน
อัยการส่ังงดการสอบสวน(แบบ ๕๖-๗๘) สมุดเก็บสำเนาสำนวนการสอบสวน (แบบ ๕๖- ๗๙) โดยมีรายละเอียด
เก่ียวกับลำดับเลขคดี ช่ือผู้กล่าวหา ช่ือผู้ต้องหา ข้อหา ช่ือพนักงานสอบสวนหมายเหตุ  

- การยืมสำนวนการสอบสวน และสำเนาการสอบสวนให้หัวหน้างานสอบสวนมีอำนาจอนุญาตเมื่อนำ
สำนวนการสอบสวนหรือสำเนาสำนวนการสอบสวนออกจากที่เก็บให้ผู้ยืมลงลายมือช่ือผู้ยืม วัน เดือน ปี ที่ยืมและวัน
ส่งคืนไว้ในช่องหมายเหต 

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ แล้วให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรสุไหงโก-ลก ตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุ
เป็นประจำทุกเดอืนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และรายงานให้หัวหน้าสถานี
ทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุโดย ให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของ
สถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ  

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับ
เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการพ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใดๆที่เกี่ยวข้องกับการยืมการเก็บรักษาและ
การตรวจสอบที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม  

 

 

 

 

 

 



ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้บุคลากรใน
สังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจดัการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่  ๑  มกราคม  พ.ศ.๒๕๖๗ 

    

 

พันตำรวจเอก 

        ( เจษฎาวิทย์ อินทร์ประพันธ์ ) 

   ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรสุไหงโก-ลก 

 

 

 


